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U N T U K  A D M I N  
P A N D U A N
UPT PENDIDIKAN KEMENTAN



Cara Mengakses
Aplikasi

1.



Cari Aplikasi Browser anda dengan 
mengakses list menu aplikasi pada         
windows dengan cara menekan 
tombol Windows pada keyboard, 
lalu ketik nama aplikasi yang ingin 
anda buka pada kolom isian 
pencarian. (Google Chrome/Mozila 
Firefox/Opera Mini /Microsoft Edge, 
dll)

Mengakses Aplikasi

Buka Aplikasi Browser anda. Anda dapat menggunakan Google Chrome, Mozila
Firefox, Microsoft Edge, Opera Mini atau Aplikasi browser lain seperti Safari



Mengakses Aplikasi

Ketik alamat aplikasi Linkan Pusdiktan pada kolom pencarian website pada 
bagian atas aplikasi browser. Alamat website :
https://linkan.pusdiktan.id/admin/



3

Masukkan Username 
dan Password:
• username
• password

1

Pilih Tahun untuk 
mengatur filter tahun

2

Jika login anda berhasil, 
maka anda akan masuk 
di halaman dashboard 
LinkanCatatan: Jika Anda lupa kata sandi, Anda dapat menguhubungi

admin pusdiktan

Klik tombol Login

Login ke Aplikasi



Standardisasi Data Alumni 
UPT Pendidikan 

Kementerian Pertanian

2.



KEBUTUHAN DATA 

STANDARDISASI 

KEMDIKBUDRISTEK

Nomor Mahasiswa/Siswa *

Kode PT/NISN *

Tahun Lulus *

Kode Prodi *

Nama *

Nomor Telepon/HP *

Alamat Email

NIK *

NPWP

TAMBAHAN DATA

Tempat Lahir
Tanggal Lahir 
Agama
Jenis Kelamin *
Alamat
Provinsi *
Kabupaten
Kecamatan
Foto
IPK
Jalur masuk
Judul TA
Status Alumni * (Bekerja, Belum 
memungkinkan bekerja, wiraswasta, 
melanjutkan Pendidikan, tidak kerja
tetapi sedang mencari kerja)

Identitas
Alumni



Status Alumni

1 Bekerja (Fulltime/Part time)

2 Wiraswasta

3 Melanjutkan Pendidikan

4 Tidak kerja tetapi sedang mencari kerja

5
Belum memungkinkan bekerja (menikah, wajib 

militer, mengurus keluarga)



Kuesioner Bekerja



Bekerja ≤ 6 

bulan

Bekerja > 6 

bulan

Kuesioner Bekerja



Kuesioner Bekerja (Lanjutan)



Kuesioner Bekerja (Lanjutan)



Kuesioner Bekerja (Lanjutan)



Kuesioner Opsional 

untuk status bekerja



Kuesioner Opsional untuk status bekerja (Lanjutan)



Kuesioner Opsional 

untuk status bekerja

(Lanjutan)



Kuesioner Opsional 

untuk status bekerja

(Lanjutan)



Kuesioner Opsional untuk status bekerja (Lanjutan)



Kuesioner Opsional untuk status bekerja (Lanjutan)



Kuesioner Wiraswasta



Kuesioner Wiraswasta(Lanjutan)



Kuesioner Wiraswasta(Lanjutan)



Kuesioner Wiraswasta

(Lanjutan)



Kuesioner Wiraswasta(Lanjutan)



Kuesioner Melanjutkan Pendidikan



Kuesioner Melanjutkan Pendidikan (Lanjutan)



Kuesioner Melanjutkan Pendidikan (Lanjutan)



Kuesioner Tidak Kerja Tetapi Sedang Mencari Kerja



Kuesioner Tidak Kerja Tetapi Sedang Mencari Kerja (Lanjutan)



Kuesioner Tidak Kerja Tetapi Sedang Mencari Kerja (Lanjutan)



Kuesioner Tidak Kerja Tetapi Sedang Mencari Kerja (Lanjutan)



Kuesioner Tidak Kerja Tetapi Sedang Mencari Kerja (Lanjutan)



Kuesioner Belum Memungkinkan Bekerja (menikah, wajib militer, mengurus keluarga)



Kuesioner Belum Memungkinkan Bekerja (menikah, wajib militer, mengurus keluarga)

(Lanjutan)



Menginputkan
Data Alumni

3.



3.1 Menginputkan Data Alumni Melalui Form Aplikasi

Pilih menu 
"Data Alumni"

Klik  tombol 
"Tambah Alumni"

1

2



Lengkapi data alumni 
dengan mengisikan:
• Nama Alumni
• NIM/NIRS/NIS
• NIK
• Tempat Lahir
• Tanggal Lahir
• Agama
• Jenis Kelamin
• Nomor HP
• Email 
• Alamat
• Provinsi Asal
• Kabupaten Asal
• Kecamatan Asal

3

3.1 Menginputkan Data Alumni Melalui Form Aplikasi



Unggah foto dengan klik 
tombol "Pilih Berkas"

Lanjut lengkapi data alumni dengan mengisikan:
14. Tahun Lulus
15. IPK Terakhir
16. Asal Kampus/Sekolah
17. Program Studi/Jurusan
18. Jalur Masuk
19. Judul Tugas Akhir
20. Status Alumni

4

6

3.1 Menginputkan Data Alumni Melalui Form Aplikasi

Pilih foto yang 
akan dunggah5



7
Jika memilih 
status "Tidak 
kerja tapi sedang 
mencari kerja" 
dan "Belum 
memungkinkan 
bekerja", maka 
lanjut klik tombol
"Simpan"

3.1 Menginputkan Data Alumni Melalui Form Aplikasi



3.1 Menginputkan Data Alumni Melalui Form Aplikasi

Lengkapi data sebagai 
berikut:
• Tanggal Mulai
• Nama Tempat Kerja
• Jabatan
• Sektor
• Provinsi
• Kabupaten
• Kecamatan
• Alamat Instansi

8 Jika memilih status alumni 
"Bekerja" dan "Wiraswasta"



Jika memilih status 
"Melanjutkan Pendidikan" 

Lengkapi data sebagai 
berikut:
• Tanggal Mulai
• Nama Perguruan Tinggi
• Nama Prodi
• Sektor
• Provinsi
• Kabupaten
• Kecamatan

9

3.1 Menginputkan Data Alumni Melalui Form Aplikasi



3.1 Menginputkan Data Alumni Melalui Form Aplikasi

Klik tombol "Simpan" jika Anda 
telah melengkapi data alumni

Data alumni berhasil 
ditambahkan

10

11



3.2 Menginputkan Data Alumni Melalui Template Excel

Klik tombol "Download 
Template"

Buka file excel yang telah
diunduh

2

Pilih menu "Data Alumni"1

3



3.2 Menginputkan Data Alumni Melalui Template Excel

Baca petunjuk 
pengisian data 

pada sheet 
"Petunjuk 

Pengisian Data"

4



3.2 Menginputkan Data Alumni Melalui Template Excel

Pada template excel yang sudah diunduh, 
salin sheet 2 "Data Alumni" pada file excel 
baru yang sudah dibuat

5 Untuk menambahkan data alumni, 
buat file excel baru terlebih dahulu

Klik kanan pada sheet 2, Pilih 
"Move or Copy" 7

6



3.2 Menginputkan Data Alumni Melalui Template Excel

Pilih file excel yang akan 
digunakan untuk menyalin, 
lalu klik "OK" 

8
Pilih sheet "Data Alumni"
lalu centang "Create a 
copy"

9



3.2 Menginputkan Data Alumni Melalui Template Excel

10
Sheet "Data Alumni"
akan otomatis 
tertambah pada file 
excel baru yang sudah 
dibuat

Lengkapi data alumni sesuai 
dengan petunjuk pengisian 
pada sheet 1 "Petunjuk 
Pengisian Data"

11



3.2 Menginputkan Data Alumni Melalui Template Excel

Lengkapi data dengan  mengisikan:
• NIM/NIRS/NIS
• Nama Alumni
• NIK
• Tempat Lahir
• Tanggal Lahir
• Agama
• Jenis Kelamin
• Nomor HP
• Email 
• Alamat
• Provinsi Asal
• Kabupaten Asal
• Kecamatan Asal
• Upload Foto
• Tahun Lulus
• IPK Terakhir
• Asal Kampus/Sekolah
• Program Studi/Jurusan

19. Jalur Masuk
20. Judul Tugas Akhir
21. Status Alumni
22. Sektor



3.2 Menginputkan Data Alumni Melalui Template Excel

12

13

Klik tombol "Save" jika 
data alumni sudah 
diinputkan

Pada halaman data 
alumni, klik tombol 
"Import"



3.2 Menginputkan Data Alumni Melalui Template Excel

14
Pilih file excel yang akan 
diimport, lalu klik "Open"



3.2 Menginputkan Data Alumni Melalui Template Excel

15
Jika berhasil, akan 
muncul pop up "Proses 
Berhasil", lalu klik "OK"

Data alumni behasil 
ditambahkan

16



3.3 Menginputkan Data Alumni Melalui Integrasi Web Service

Pilih menu 
”GET 

Token”

Body Key
yang digunakan
untuk Login API
Contoh penerapan
API Login

1

2
3

LINK API : HTTPS://LINKAN.PUSDIKTAN.ID/API-DOCUMENTATION



3.3 Menginputkan Data Alumni Melalui Integrasi Web Service

Deskripsi dari
Body Key Login

Pilih menu
"POST
Alumni"

4

5



3.3 Menginputkan Data Alumni Melalui Integrasi Web Service

Ketentuan
inputan data alumni6



3.3 Menginputkan Data Alumni Melalui Integrasi Web Service

Contoh penerapan
inputan API Alumni7



Melaporkan data 
hasil tracer study

4.



Melihat Hasil Survei

Pilih menu 
”Jadwal 
survey”

Klik 
tombol
”Hasil”

Geser slider ke 
kanan

3
2

1



Klik tab
”Bekerja 
(fulltime / part 
time)” untuk 
melihat hasil 
survey

4

Melihat Hasil Survei



Melihat Hasil Survei

Klik tab
”Belum 
memungkinkan
bekerja
(Menikah/wajib
militer/menguru
s keluarga)” 
untuk meilihat
hasil survey

5



Melihat Hasil Survei

Klik tab
”Wiraswasta” 
untuk meilihat 
hasil survey

6



Melihat Hasil Survei

Klik tab
”Melanjutkan
Pendidikan” 
untuk meilihat
hasil survey

7



Melihat Hasil Survei

Klik tab 
”Tidak Kerja 
tetapi sedang 
mencari kerja” 
untuk melihat 
hasil survey

8



Membuat Career 
Fair

5.



Membuat Career Fair

Pilih menu 
”Career Fair”

Klik tombol
”Tambah Career Fair”

1

2



Lengkapi data career fair
dengan mengisikan:

• Nama Job Fair
• Tempat Pelaksanaan
• Waktu Pendaftaran
• Batas Pendaftaran
• Waktu Pelaksanaan
• Batas Pelaksanaan

Unggah
”Formulir Kepesertaan”

3

4
Klik tombol
”Simpan”5

Membuat Career Fair



Menyetujui
Pelaksanaan

Company Talks

6.



Menyetujui Company Talk

Pilih menu “Company Talk”

Klik tombol
”Centang”
untuk 
melakukan 
verifikasi

1

2



Klik tombol ”Verifikasi”
jika anda sudah yakin
untuk menyetujui
company talk

Klik tombol ”OK”

3

4

Menyetujui Company Talk



Manajemen 
Pengguna

7.



Mengubah Password

Pilih menu 
”Akun”

1
Lengkapi data akun yang lama 
dengan mengisi: 
Password Lama

2

Lengkapi data akun yang baru
dengan mengisi:
• Password Baru
• Konfirmasi Password

3

4 Klik tombol
"Simpan"

Catatan: Jika Anda lupa kata sandi, Anda dapat menguhubungi
admin pusdiktan



TERIMA KASIH


